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1. | Az informatika,
mint tantargy

e Mirdl tanulunk?
e Hogyan tanulj
informatikat?

Hogyan érdemes az informatikat tanulni.
Az informatikaterem rendje.
Erdekességek az informatikaban.

|. Hardver- és szoftverkornyezet
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2. |A e A szamitastechnika | A szamitastechnika torténetérol az elsé
szamitastechnika |torténetébdl elektronikus szamitogéptdl a korszerti
torténetébol e A korszerti digitalis | digitalis szamitogépekig. A Neumann-elv
szamitogépek attekintése.
kifejlesztése
3. [Adatvédelem, e Adatvédelem, A technikai és az informacidbiztonsag
adatbiztonsag adatbiztonsag alapelvei. Az adatok hitelességének
e Virusok kérdése. A virusok fajtai, védekezés a
virusok ellen.
4. | Szamonkérés
Il. Szévegszerkesztés
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S |A e A szdvegszerkesztd | Miért érdemes szovegszerkesztot
szovegszerkesztd hasznalni, szovegszerkesztést tanulni.

A szovegszerkesztd program hasznalata,
dokumentum megnyitasa, a dokumentum
nézetei és a munkakdrnyezet, a
dokumentum mentése.

6. |Szoveg bevitele

e A szoveg bevitele

Gépelési alapszabalyok ismertetése.

7. |Szoveg
szerkesztése,
javitasa

e Szerkesztés, javitas

Toréspont beszurasa. Kijelolések,
vagolap hasznalata masolashoz és
athelyezéshez. Az irés javitasa, nyelvi
ellendrzeés.

8. |[Formazas

e Karakterformazas
e Bekezdésformazas

A karakterek jellemz0i, karakterformazas.
Szimbolumok beszirasa a
dokumentumba. Bekezdések formazasa:
igazitas, behuzas, térkozok beallitasa.




9. |Szdveg tagolasa, |e Listak Listak létrehozasa: felsorolas és
oldalformazas e Oldalak formazasa szdmozas. Oldalbeallitas, élofej és élolab
készitése, hivatkozas beszlrasa. Szegély
¢és mintazat beallitasa.
10. | Gyakorlas e frjunk levelet! A mintapéldéak elkészitése.
11. | Képek, grafikdk | e Képek, grafikak, Képek beszurasa f4jlbol és a ClipArt
alakzatok a szovegben | képtarbol. A beszurt objektumok
elhelyezése és formazasa. WordArt
szOveg beszurasa és formazasa.
Rajzolas. Hiperhivatkozéasok elhelyezése
a szovegben.
12. | Tabulatorok és e Tabul4atorok és Tabulatorok elhelyezése és beallitasai.
tablazatok tablazatok Tablazatok a szovegben. (Stilusok
(e Stilusok hasznalata) |hasznélatanak lehetésege.)
13. | Gyakorlas
14. | Szamonkérés

[1l. Tablazatkezelés
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15. | Tablazatkezelés | e Mire jo a A téblazatkezeld programok elényei. A
tablazatkezel6? tablazat felépitése: cella, sor, oszlop.
e Cellatol a Hivatkozasok. Az adatok tipusai.
munkafiizetig
16. | Excel e Az Excel Az Excel képerny6-felépitése. Szoveg
tablazatkezeld bevitele, szamok beirasa, képletek
hasznélata megadasa és masoldsa. A tablazat
e formazas formazasa.
17. | Excel e Diagramkészités Diagram beszlrésa, beallitasai. Az
e Abszolut cimzés abszolut cimzésr6l. Tablazat mentése és
e Mentés nyomtatas nyomtatasa.
18. | Gyakorlas Feladatok megoldasa (Lasd: a tankodnyv és a feladatgyiijtemény
4. flizet)
19. | Probléma- e Problémamegoldas | Egy matematika és egy fizika feladat
megoldas tablazatkezeldvel megoldéasa Excell segitségével.
tablazatkezeldvel




20.

Gyakorlas

¢ Problémamegoldas
tablazatkezeldvel

Tantargyi feladatok megoldasa.
(Lasd: feladatgyiijtemény 4. fiizet)

21.

Szamonkérés

V. Adatok az interneten
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22. | Halozatok e Adatatvitel Adatatviteli lehetdségek. Halozatok
e A haldzatok felépitése, méret és elrendezés szerint.
felépitése
23. | Az Internet e Az Internet Az Internet torténete. A hipertext. Az
kialakulasa URL cimek felépitése. Honlapok,
e Az Internet portalok. A bongészdok felépitése,
legfontosabb miiveletek.

24. | Keresés e Keresés a weben Tematikus és kulcsszavas keresés.

Keresdportalok. Sziirok.

25. | Tovabbi e Visarlas az interneten | F4jltovabbito és IRC-programok.
internetszolgaltatd | ¢ Tovabbi Vasarlas az Interneten, webaruhazak. A
sok internetszolgaltatasok | biztonsag €s a megbizhatosag kerdései.

26. | Weblapkészités | e Weblapkészités Egy weblapszerkesztd felépitése és

hasznalata. A weblapkészités alapjai.

27. | Gyakorlas o Weblapkészités Egy egyszerii oldal készitése. Publikalas

a weben.
28. | Szamonkérés
V. Az informacioés tarsadalom egyes kérdéseirdl
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29. | Magyarok az e Magyar tudésok az Az informatika nagy magyar alakjainak
informatikaban informatikaban bemutatasa, esetleg kisel6adas

formajaban.

30. | A szamitogépek |e A szamitdgépek A szamitogépek alkalmazasi tertiletei és
alkalmazasi alkalmazasi teriiletei és | szamitogéppel ellatott rendszerek
tertiletei szamitogéppel ellatott | bemutatasa esetleg kiseldadasok

rendszerek
e Intelligens lakésok

keretében.




31. | Az informatika e Intelligens eszk6zok, |Az informatika fejlédési iranyainak
fejlédési iranyai, |az informatika fejlédési | bemutatasa esetleg kiseldadasok
robotok iranyai keretében. A robotika torténete és
¢ Robotok fejlédési iranyai.
e Az informacids
tarsadalomrol
32. |Jog és etika e Jog ¢és etika A szerz6i jogrol, kiilonods tekintettel a
szoftverekre. A szoftverekkel vald etikus
magatartas. A netikett szabalyai csevegés,
forumozas és elektronikus levelezés
alkalmaval.
33. | Szamonkérés

VI. Konyvtari informatika
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34. | Katalogusok e Targyi katalogus Kiilonbozd konyvtari katalogusok
e A targyszokatalogus |bemutatasa.
o A szakkatalogus

35. | Kereses e A tematikus keresés | A tematikus keresés algoritmusa. Az
algoritmusa elektronikus konyvtarakrol.

Forrasjegyz¢ék osszedllitasa.
36. | Szamonkérés

| 37. | Ev végi jegyek lezarisa




