Informatika 5

l. Informatikai alapfogalmak
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1. |Azinformatika, |e Mirdl tanulunk? Az informatika, mint tantargy. Hogyan
mint tantargy e Hogyan tanulunk? érdemes az informatikat tanulni. Az
informatikaterem rendje.
2. | Az informacio e Mi az informacid? Az informéci6 fogalma. Az informacid
e Az ember és az megjelenési formai. A kommunikacio.
informéacio
3. |[Jelek, e A jelek vilaga A jelek fajtai csoportositasuk. Titkosiras,
jelrendszerek kodolas.
4. | Titkosirasok e Titkosirasok Titkosirdsok fajtai, titkosirdsok készitése.
5. | Adatok e Az adatok A binaris jelek. A jelek mérése.
mennyisége Adatmennyiségek szamitasa.
6. |[Szédmonkérés

Il. A szamitogép kezelése és az operacids rendszer hasznalata
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7. | A személyi e A személyi A szamitogép felépitése, fObb részei. A
szamitogép szamitogép milkodése |szamitogép inditasa.
e A szamitogép
bekapcsolasa
8. | Periféridk e A monitor A monitorok fajtai. A billentytizet
e A billentytizet felépitése, haszndlata. Az egér miikddése,
o Az egér hasznalata.
9. | A Windows e A Windows operacios | Az Asztal, a Talca felépitése. Start meni.
hasznalata rendszer Az ablakok felépitése, ablakmiiveletek.
10. | Programok, e A szamitogépes A szoftverek tipusai. A programok
allomanyok programok fajtai csoportositasa. Programok telepitése. A

e A szamitogépes
programok telepitése

e A fajlok (allomanyok)
e A konyvtarszerkezet

konyvtarszerkezet felépitése. Hattértar
valtasa, konyvtar kivalasztasa.
Eligazodas, mozgas a hattértaron.




11. | Fajlmuveletek e Fajlok keresése Allomany keresése. Fajlok tulajdonsagai.
¢ Fajlmiiveletek AZ Intéz6 kezelése.
Allomanyok mozgatasa, mésolasa.
12 e Programok futtatdsa | Programok futtatdsa. A Parancssor. A
e Leall a program. Feladatkezel6 hasznalata.
13. | Internet e Az internet hasznalata | M1 az internet? Szamitogeépek
azonositasa. Bongészés a weben.
14. | Elektronikus e LevelezOprogramok | Levelez8programok, az elektronikus
levelezés hasznalata levelek szerkezete, levelek érkezése,
tarolasa, irasa. Valasz kildése, levél
tovabbitasa, mellékletek csatolasa.
15. | A szamologép e A szamologép A szamologép bekapcsoldsa. Miiveletek
hasznalata sorrendje. Memoriamiiveletek a
szdmologéppel.
16. | Témazard
szamonkérés

. Algoritmusok
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17. | A telefonalas e Telefonaljunk! Mi az algoritmus? A telefonalas

algoritmusa algoritmusa.

18. | A folyamatabra ¢ Folyamatédbra Algoritmusok szoveges, rajzos
megfogalmazasa, értelmezése.

19. |[LOGO e A LOGO parancsai | A LOGO nyelv bemutatasa. Egyszerii
alakzatok rajzolasa. ELORE ¢és JOBBRA
parancsok ismertetése.

20. | LOGO e Ujabb LOGO Osszetettebb alakzatok rajzolasa.

parancsok HATRA, BALRA, TOLLATFEL,
TOLLATLE parancsok ismertetése.

21. |LOGO e Ismétlések LOGO- | Algoritmusok az ISMETLES parancs

ban segitségével.




22. |LOGO e Szines alakzatok Rajzok készitése kiillonb6zo
készitése tollbeallitasokkal. TOLLSZIN!,
TOLLVASTAGSAG!, TOLLRADIR
parancsok.
23. | Gyakorlas
Ertékelés
IV. Rajzolas szamitégéppel
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24. | Bevezetés a Paint | e A Paint ablakanak A Paint ablakéanak felépitése. Ceruzarajz
hasznalataba részei készitése. Az eszkoztar hasznalata. Rajz
e Rajz készitése mentésének lehetdségei.
o Az eszkoztar
hasznélata
¢ Rajz mentése
e Mentés vagy mentés
masként...?
25. | Rajzolas Paint-tel | e Rajz megnyitasa Korabbi rajz folytatasa, vagy uj rajz
e Uj rajz kezdése kezdése. A rajz nyomtatdsanak
e Rajz nyomtatasa lehetdségei. Tovabbi rajzok készitése.
26. | Gyakorlas Onall6 rajz készitése.

V. A szovegszerkesztés kezd6 lépései
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27. | Ismerkedés a e Miért elénydsek a Egy dokumentum elkészitésének fobb
szovegszerkesztés | szovegszerkesztOk? 1épései. A Jegyzettomb.
sel e Hogyan hasznaljuk a |A Word megnyitdsa. Szoveg bevitele.
A Word Word Dokumentum mentésének lehetdségei.
szovegszerkesztd | szovegszerkesztot?

28. | Szoveg formazasa | e Formazas. Szépitsiik a | Dokumentumok megnyitasa. Karakterek
betliket és a formazasa: betiméret, alahtuzas, félkovér
bekezdéseket! betiik. Bekezdések igazitasa. Kiilonbozo
Jatszunk a betiikkel! betiitipusok.

29. | A dokumentum Hasznaljuk a vagolapot! | Dokumentum nyomtatasa. A vagolap

szerkesztése hasznalata, masolas és athelyezés, torlés.

30. [Képek a e Képek beszlrasa, Képek beszurasa a dokumentumba. A

dokumentumban | formazasa képek formazasa. Formazo gyakorlat.




31. | Abrak és rajzok a | e Szimboélumok, rajzok |Szimbolumok beszirasa, a ClipArt menii.
dokumentumban | a szovegben A rajzol6 eszkoztar hasznélata.
32. | Gyakorlas e Termeljiink aramot | A mintadokumentum elkészitése
napenergiaval! onalldan.
33. | Szamonkérés

VI. Konyvtarhasznalati ismeretek
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34. | A konyvtarak ¢ A konyvtarak A konyvtarak feladata, felépitése, fajtai.
e A dokumentumok A szabadpolcos rendszer, a kézikonyvek.
A dokumentumok tipusai eléallitasi
technologia és megjelenési forma szerint.
35. | Konyvtari rend ¢ Rend a konyvek A szépirodalmi és az ismeretk6zl6 miivek
kozott rendszerezése (Cutter-szam, ETO szam).
Kiilonbozd kataldgusok bemutatésa.
36. | Konyvtari e Adatbazisok Elektronikus adatbazisok hasznalata. A
adatbazisok hasznélata Magyar Elektronikus Konyvtar .
e Tantargyi adatbazisok Tantéargyi adatbazisok.
haszndlata.

| 37. | Ev végi jegyek lezarisa




